                                                               

Учебный план по курсу 

ОПЕРАТОР ЭВМ С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ MICROSOFT OFFICE

	
№
П/П
	
 Наименование разделов и дисциплин

	
	

	1.
	Знакомство с компьютером. Основные компоненты персонального компьютера.


	2.
	Виды операционных систем и работа с ними.


	3.
	Текстовый редактор Microsoft Word. Работа с текстом.


	4.
	Табличный редактор Microsoft Excel. Основные правила ввода и редактирования данных, работа с формулами и вычислениями.


	5.
	Основы Internet-технологий и его  функции,  работа с интернет источниками и социальными сетями, создание учетных записей и их использование. 




