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ПОЛОЖЕНИЕ

о текущем, промежуточном контроле и итоговой аттестации

обучающихся (слушателей)
НОУ ДПО «РИПО»

1. Общие положения

1.1. Положение о текущем, промежуточном контроле и итоговой аттестации обучающихся (слушателей) НОУ ДПО «РИПО» (далее – Положение) определяет порядок проведения текущего, промежуточного контроля и итоговой аттестации, а также утверждает бланки удостоверения о повышении квалификации, диплома о профессиональной переподготовке, свидетельства об обучении, справке об обучении или периоде обучения.
1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с законодательством Российской Федерации в сфере образования, а также Уставом НОУ ДПО «РИПО» (далее – НОУ).
1.3. Положение принимается на неопределенный срок. Изменения и дополнения к Положению принимаются в порядке, предусмотренном п.1.3. настоящего Положения. 

1.4. Любые изменения и (или) дополнения в Положение оформляются в виде новой редакции Положения, предыдущая редакция автоматически утрачивает силу.
1.5. Оценка уровня профессиональной компетенции обучающихся (слушателей) по дополнительным профессиональным программам проводится по результатам текущей, промежуточной и итоговой аттестации.

1.6. Целью проведения аттестационных испытаний является определения полноты и прочности знаний обучающихся (слушателей), умения применять полученные знания при решении практических задач, а также навыков самостоятельной работы с учебной литературой. 

1.7. Основными принципами проведения и организации всех видов контроля успеваемости являются:

· систематичность;
· учёт индивидуальных особенностей обучающихся (слушателей);
· коллегиальность (для проведения текущей, промежуточной и итоговой аттестации обучающихся (слушателей)).

1.8. Формы и условия проведения аттестационных испытаний определяются НОУ самостоятельно и фиксируются в образовательных программах и учебных планах, утверждаемых в соответствующем порядке.

1.9. Лицам, успешно освоившим соответствующую дополнительную профессиональную программу и прошедшим итоговую аттестацию, выдаются документы о квалификации: удостоверение о повышении квалификации и (или) диплом о профессиональной переподготовке. 

1.10. Конкретное количество часов по образовательным программам определяется утвержденными учебными планами.

1.11. Каждый из видов контроля успеваемости имеет свои цели, задачи и формы.

2. Формы текущего, промежуточного контроля 
и итоговой аттестации

2.1. Текущий контроль успеваемости обучающихся (слушателей) направлен на поддержание учебной дисциплины, на выявление отношения обучающегося (слушателя) к изучаемому предмету, на организацию регулярных домашних занятий, на повышение уровня освоения текущего учебного материала; и учитывает индивидуальные психологические особенности обучающихся (слушателей).

Текущий контроль осуществляется для обеспечения оперативной обратной связи и корректировки рабочих программ. Текущий контроль осуществляется преподавателем на аудиторном занятии и путем проверки результатов самостоятельной работы обучающегося (слушателя).

Устанавливаются следующие формы текущего контроля: 

- контрольные работы, 

- собеседование, 

- устный опрос, 

- письменный опрос,  

- презентация творческих проектов, 

- тестирование и др. 

Текущий контроль осуществляется регулярно (каждый 2 - 3 занятия) в рамках расписания занятий обучающихся (слушателей). Порядок и периодичность текущего контроля успеваемости определяется преподавателем. 

По итогам изучения отдельных разделов и учебных дисциплин образовательных программ предусматривается промежуточный контроль, конкретные формы которого определяются учебными планами соответствующих образовательных программ. 

2.2. Промежуточный контроль определяет успешность развития обучающегося (слушателя) и усвоение им разделов образовательной программы на определённом этапе обучения. Наиболее распространёнными формами промежуточного контроля обучающихся (слушателей) являются: 

- устный ответ;

- письменная контрольная работа; 

- итоговое задание; 
- реферат;

- доклад;
- творческий проект и др. 

Слушатель, успешно выполнивший все требования учебного плана и успешно прошедший испытания в системе промежуточного контроля, допускается к итоговой аттестации.

2.3. Итоговая аттестация (экзамен) определяет уровень и качество освоения образовательной программы.

Итоговая аттестация слушателей поводится в виде экзамена.

Форма проведения экзаменов (устная или письменная), устанавливается Директором НОУ. 

Экзаменационные билеты для проведения устных экзаменов составляются преподавателями соответствующих курсов и утверждаются Директором НОУ. В экзаменационные билеты включаются два – три вопроса из разных дисциплин, одна задача или один пример. Комплект билетов должен по своему содержанию охватывать все основные вопросы пройденного материала по курсу.

Для проведения итоговой аттестации создается аттестационная комиссия (далее – комиссия), которая состоит из председателя, членов комиссии и секретаря.

В случае неявки обучающегося (слушателя) на экзамен, преподаватель делает в экзаменационной ведомости отметку «не явился». Обучающемуся (слушателю), не явившемуся на итоговый экзамен по неуважительной причине, выставляется неудовлетворительная оценка. В случае уважительной причины назначается другой срок сдачи экзаменов. 

При оценке итоговой аттестации принимаются во внимание: полнота и уровень раскрытия вопросов билета, степень самостоятельности выполнения работы; четкость, логичность и полнота изложения основных положений, умение выступать, формулировать выводы и отвечать на вопросы членов комиссии.

2.5. Знания, умения, навыки (уровень профессиональной компетентности) Обучающихся (слушателей) отмечаются оценками: «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно», «зачет», «не зачет».

1) Оценка 5 «OТЛИЧНО» ставится за исчерпывающий, точный ответ, демонстрирующий хорошее знание проблематики, умение использовать нормативные и методические материалы для аргументации и самостоятельных выводов; свободное владение терминологией; делать необходимые обобщения и выводы. Также при отсутствии ошибок в прилагаемых практических заданиях. 

2) Оценка 4 «ХОРОШО» ставится за ответ, обнаруживающий хорошее знание и понимание проблематики, умение анализировать, приводя необходимые примеры; умение излагать материал последовательно и грамотно. В ответе может быть недостаточно полно развернута аргументация, возможны отдельные недостатки в формулировке выводов, материал может быть представлен не слишком подробно; допускаются отдельные погрешности при решении практических заданий. 

3) Оценка 3 «УДОВЛЕТВОРИТЕЛЬНО» ставится за ответ, в котором материал раскрыт в основном правильно, но схематично или недостаточно полно, с отклонениями от последовательности изложения. Нет полноценных обобщений и выводов; допущены ошибки в решении практических заданий. 

4) Оценка 2 «НЕУДОВЛЕТВОРИТЕЛЬНО» ставится, если ответ обнаруживает незнание основ курса и неумение его анализировать; в ответе отсутствуют необходимые примеры; нарушена логика в изложении материала, нет необходимых обобщений и выводов; при отсутствии решений практических заданий.
5) «Зачет» выставляется, если обучающийся (слушатель) выполнил большинство или все задания (комплекс заданий), от числа запланированных преподавателем согласно содержанию реализуемой программы, и только по тем предметам, или курсам, по которым не предполагается балльное оценивание.
6) «Не зачет» выставляется, если обучающийся (слушатель) выполнил меньше 50% предложенных преподавателем заданий (комплексов заданий) от числа запланированных преподавателем согласно содержанию реализуемой программы и только по тем предметам, или курсам, по которым не предполагается балльное оценивание.
2.6. Результаты итоговой аттестации вносятся в экзаменационную ведомость и при условии положительной оценки – в соответствующие документы о квалификации (удостоверение о повышении квалификации и (или) диплом о профессиональной переподготовке).

2.7. Лицам, не прошедшим итоговой аттестации или получившим на итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, а также лицам, освоившим часть дополнительной профессиональной программы и (или) отчисленным из НОУ, выдается справка об обучении или о периоде обучения по образцу, самостоятельно устанавливаемому НОУ.
Приложение №1

к Положению о текущем, промежуточном контроле 
и итоговой аттестации обучающихся (слушателей)
НОУ ДПО «РИПО»
Негосударственное образовательное учреждение 

дополнительного профессионального образования 

 «Региональный институт профессионального образования»

(НОУ ДПО «РИПО»)

Место нахождение (регистрация): 236038 город Калининград, улица Ю.Гагарина, д. 155, кв.3

Почтовый адрес: 236029, город Калининград, улица Профессора Баранова, д. 6, оф. 306
тел.: 37-61-21, 37-61-29, факс: 93-75-10, http://www.ripo39, e-mail: ripo-kld@mail.ru
ОГРН 1103900002193, ИНН/КПП 3906902388/390601001
ВЕДОМОСТЬ

итогового контроля знаний обучающихся (слушателей)
курсов дополнительного профессионального образования

(повышение квалификации)

«_____________________________»
наименование программы

Группа: __________
Вид контроля: экзамен

Дата проведения: ______________
Экзаменационная комиссия: ________________________________________________

                                                          ________________________________________________
                                                          ________________________________________________
	№
	ФИО обучающегося (слушателя)
	Оценка

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Всего: ___ слушателей, из них явилось: ____ чел.

                                                не явилось: ____ чел.

Сдали экзамен _____ чел., из них на «отлично»: ____ чел.

                                                           на «хорошо»: ____ чел.

                                     на «удовлетворительно»: ____ чел.

                                                                  не сдали: ____ чел.

Директор    _________________   Н.В. Макарова
Приложение №2
к Положению о текущем, промежуточном контроле 
и итоговой аттестации обучающихся (слушателей)
НОУ ДПО «РИПО»
Негосударственное образовательное учреждение 

дополнительного профессионального образования 

«Региональный институт профессионального образования»

(НОУ ДПО «РИПО»)

Место нахождение (регистрация): 236038 город Калининград, улица Ю.Гагарина, д. 155, кв.3

Почтовый адрес: 236029, город Калининград, улица Профессора Баранова, д. 6, оф. 306
тел.: 37-61-21, 37-61-29, факс: 93-75-10, http://www.ripo39, e-mail: ripo-kld@mail.ru
ОГРН 1103900002193, ИНН/КПП 3906902388/390601001
ВЕДОМОСТЬ

итогового контроля знаний обучающихся (слушателей)
курсов дополнительного профессионального образования

(профессиональная переподготовка)

«_____________________________»
наименование программы

Группа: __________
Вид контроля: экзамен

Дата проведения: ______________
Экзаменационная комиссия: ________________________________________________

                                                          ________________________________________________
                                                          ________________________________________________
	№
	ФИО обучающегося (слушателя)
	Оценка

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Всего: ___ слушателей, из них явилось: ____ чел.

                                                не явилось: ____ чел.

Сдали экзамен _____ чел., из них на «отлично»: ____ чел.

                                                           на «хорошо»: ____ чел.

                                     на «удовлетворительно»: ____ чел.

                                                                  не сдали: ____ чел.

Директор    _________________   Н.В. Макарова
Приложение №3
к Положению о текущем, промежуточном контроле 
и итоговой аттестации обучающихся (слушателей)
НОУ ДПО «РИПО
Негосударственное образовательное учреждение 

дополнительного профессионального образования 

«Региональный институт профессионального образования»

(НОУ ДПО «РИПО»)

Место нахождение (регистрация): 236038 город Калининград, улица Ю.Гагарина, д. 155, кв.3

Почтовый адрес: 236029, город Калининград, улица Профессора Баранова, д. 6, оф. 306
тел.: 37-61-21, 37-61-29, факс: 93-75-10, http://www.ripo39, e-mail: ripo-kld@mail.ru
ОГРН 1103900002193, ИНН/КПП 3906902388/390601001
Исх. № ____ от «____» _________ 20__ г.
 
СПРАВКА
об обучении
 
Выдана _______________________________________________________

(ФИО обучающегося (слушателя)

в том, что он (она) прослушал (а) программу дополнительного профессионального образования (повышения квалификации, профессиональной переподготовки) ___________________________________
                                                                     (наименование образовательной программы)

__________________________________________________________________
с «___» ____________ 20__ г. по «___» ____________ 20__ г.

Справка выдана в связи с отчислением

__________________________________________________________________

(основание отчисления, дата и номер приказа об отчислении)
Директор    _________________   Н.В. Макарова
Приложение №4
к Положению о текущем, промежуточном контроле 
и итоговой аттестации обучающихся (слушателей)
НОУ ДПО «РИПО»
Негосударственное образовательное учреждение 

дополнительного профессионального образования 

«Региональный институт профессионального образования»

(НОУ ДПО «РИПО»)

Место нахождение (регистрация): 236038 город Калининград, улица Ю.Гагарина, д. 155, кв.3

Почтовый адрес: 236029, город Калининград, улица Профессора Баранова, д. 6, оф. 306
тел.: 37-61-21, 37-61-29, факс: 93-75-10, http://www.ripo39, e-mail: ripo-kld@mail.ru
ОГРН 1103900002193, ИНН/КПП 3906902388/390601001
Исх. № ____ от «____» _________ 20__ г.
 
СПРАВКА
о периоде обучения
 
Выдана _______________________________________________________

(ФИО обучающегося (слушателя)

в том, что он (она) прослушал (а) часть программы дополнительного профессионального образования (повышения квалификации, профессиональной переподготовки) ___________________________________

                                                                     (наименование образовательной программы)

__________________________________________________________________

с «___» ____________ 20__ г. по «___» ____________ 20__ г.

Справка выдана в связи с отчислением

__________________________________________________________________

(основание отчисления, дата и номер приказа об отчислении)
Директор    _________________   Н.В. Макарова
Приложение №5
к Положению о текущем, промежуточном контроле
и итоговой аттестации обучающихся (слушателей)

НОУ ДПО «РИПО»

Свидетельство об обучении
	Негосударственное образовательное учреждение дополнительного профессионального образования

«Региональный институт профессионального образования»

Калининград                                                   «__» _________20__ г.
__________________________________________________________________________

прослушал(а) семинар(тренинг) на тему:

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

 Регистрационный номер __________

Директор НОУ ДПО «РИПО»                               Макарова Н. В.

место нахождения (регистрация): 236038, Калининградская обл., г.Калининград, ул. Ю. Гагарина, д. 155, кв. 3

фактический адрес: 236040, Калининградская обл., г.Калининград, ул. Профессора Баранова, д. 6, оф. 306

ОГРН 1103900002193, ИНН 3906902388, КПП 390601001

http://www.ripo39.ru, e-mail: ripo-kld@mail.ru
Тел.: 37-61-21, факс: 93-75-10




Приложение №6
к Положению о текущем, промежуточном контроле
и итоговой аттестации обучающихся (слушателей)

НОУ ДПО «РИПО»

Удостоверение
о повышении квалификации
	Негосударственное образовательное

учреждение дополнительного

профессионального образования

«РЕГИОНАЛЬНЫЙ ИНСТИТУТ

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО

ОБРАЗОВАНИЯ»

Регистрационный номер ______________________
Приложение к удостоверению__________________

№ ДПО-1872 от 08 июня 2015 года 
	УДОСТОВЕРЕНИЕ

О ПОВЫШЕНИИ КВАЛИФИКАЦИИ
УДОСТОВЕРЕНИЕ

о повышении квалификации
Настоящее удостоверение выдано 

_______________________________________________

фамилия

_______________________________________________

имя

_______________________________________________

отчество

в том, что он (а)

с «__» ___________20__г по «__» ____________20__г.

повышал (а) свою квалификацию в 

Негосударственном образовательном учреждении

дополнительного профессионального образования

«Региональный институт профессионального образования»

по________________________________________________

__________________________________________________

_______________________________________________________________________________

в объеме _______________________

Директор _______________________ Макарова Н.В. 

Секретарь _______________________ Колобухова В.Ю


Приложение №7
к Положению о текущем, промежуточном контроле
и итоговой аттестации обучающихся (слушателей)

НОУ ДПО «РИПО»

Диплом 
о профессиональной переподготовке

	Негосударственное образовательное учреждение

дополнительного профессионального образование

«Региональный институт профессионального образования»

ДИПЛОМ

О ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ПЕРЕПОДГОТОВКЕ

Регистрационный номер
_____________________

Дата выдачи

«____» _______________20___г.
	ДИПЛОМ

О ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ПЕРЕПОДГОТОВКЕ

Настоящий диплом свидетельствует о том, что

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

успешно освоил(а) дополнительную профессиональную

образовательную программу в Негосударственном образовательном

учреждении дополнительного профессионального образования

«Региональный институт профессионального образования»

и прошёл(ла) итоговую аттестацию по программе профессиональной переподготовки

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

____________________________________________

____________________________________________

Директор                ______________________ Макарова Н.В.

НОУДПО «РИПО»
№ДПО-1872 от 08 июня 2015 г.


СВИДЕТЕЛЬСТВО


об обучении
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